[Your Name / Company]
[Street address] · [City, Postcode] · [Phone] · [E-mail]


[Recipient name]
[Company / organisation]
[Street address]
[City, Postcode]
[Date]
Bewerbung als [Position], Referenz [Nummer]
Sehr geehrte Damen und Herren,
mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige auf [Portal / Website] gelesen. Als [Berufsbezeichnung] mit [X Jahren] Erfahrung in [Bereich] bringe ich genau die Qualifikationen mit, die Sie suchen.
In meiner jetzigen Position bei [Arbeitgeber] bin ich verantwortlich für [Aufgaben]. Besonders stolz bin ich auf [konkreter Erfolg mit Zahlen], wodurch [Ergebnis].
[Unternehmen] überzeugt mich durch [konkreter Grund]. Gerne bringe ich meine Erfahrung in [Bereich] und meine [Stärken] in Ihr Team ein. Mein frühestmöglicher Eintrittstermin ist der [Datum]; meine Gehaltsvorstellung liegt bei [Betrag] brutto jährlich.
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.
Mit freundlichen Grüßen

______________________________
[Your name]
Blau hinterlegter Text = durch eigene Angaben ersetzen. Hinweis vor dem Drucken löschen.




